) ISTANBUL AREL UNiVERSiTESi__ _
BUTCE UYGULAMA USUL VE ESASLARI YONERGESI

BiRINCi BOLUM: Amag¢ Tanimlar

Amag

Madde 1- Bu ydnergenin amaci; Istanbul Arel Universitesi'nin gelir, gider ve yatirim
batcelerinin hazirlanmasi, dengeli ve etkili bir sekilde uygulanmasi, kaynaklarin en
uygun kullanimla butin paydaslara, surdurdlebilir verimli sonuglar yaratmasinin
saglanmasi, saydam ve hesap verilebilir bir mali kontrolinun olusturulmasi igin Bltge
Birimince yapilacak, izlenecek ve yillik olarak sonuglandirilacak butce faaliyetlerine
iliskin ilke, is, islem ve surecleri belilemek ve butgce hedefleri ile uygulamada
gerceklesen fiili sonuclari karsilastirarak uygulamanin belirlenen esaslar gergevesinde
gerceklestirildiginin guvencesini saglamaktir.

Tanimlar
Madde 2 - Bu Yonergede gegen;

Universite: istanbul Arel Universitesini,
Miitevelli Heyeti: istanbul Arel Universitesi Mitevelli Heyetini,
Baskanlik: istanbul Arel Universitesi Miitevelli Heyet Bagkanini,
Rektér : istanbul Arel Universitesi Rektérind,
Birim: BUtcede 6denek tahsis edilen birimi,
Birim Amirleri: istanbul Arel Universitesi; Genel Sekreterligi, Daire Bagkanhgi,
Fakulte Dekanligi, Yluksekokul Mudurlaga, Meslek Yuksekokulu Mudurlagu, Enstitl
Muduarligu, Hastane Bashekimligini,
Biitge Birimi: istanbul Arel Universitesi Blitce Birimi'ni,
Universite Ust Yonetimi:Rektorliik, Universite Senatosu, Universite Yénetim
Kurulu’nu ve Mutevelli Heyeti'ni.
Butge: Belirli bir ddnemdeki gelir, gider ve yatirrm tahminleri ile bunlarin
uygulanmasina iliskin hususlari gosteren belgeyi,
Yatirim Biitgesi: Universitenin tim yatirim kararlarinin toplandigi bitge.
Gider Bltgesi: Universitenin tim gider kalemlerinin olusturdugu biitge.
Gelir Bitgesi: Universitenin tim gelirleriyle olusan bltce.
Mali Yil: istanbul Arel Universitesi tarafindan belirlenmis mali yili,
Yonerge: Bu Yonergeyi ifade eder.
Stratejik Plan: Universite web sitesinde yayinlanan ilgili déneme ait Stratejik Plan.

IKINCi BOLUM: Biitge Birimi’nin Gorevleri

Madde 3- Bltge Birimi asagida sayilan goérevleri yerine getirir:

a) Butge Birimi; Universite Stratejik Plani ile Buitce Uygulama Prosediirii ve
formlarinda yer alan esaslar gergevesinde, butce gelir, gider ve yatirim
tekliflerinin gerekgeli olarak hazirlanmasini koordine etmek,

b) Butge olusturma, uygulama ve kontrol iglevlerinin etkin ve verimli bir bigimde
gercgeklestiriimesini saglamak,

c) Birimlerin butge taleplerinin hazirlanmasini saglamak,

d) Genel Sekreterlik ile birlikte, birim butgelerinin Universite butgesi olarak
konsolidasyonunu gergeklestirmek ve Universite butge taslagini olusturmak,

e) Butce taslaginin Mutevelli Heyeti’nin onayina sunulmasini koordine etmek,



f) Onaya sunulan butge taslaklarinda herhangi bir degisiklik s6z konusu
oldugunda gereken galismalari yapmak,

g) Universitenin muhasebe kayitlari ve biitge iglemlerinin uyumlu bir sekilde
olusturuldugundan emin olmak,

h) Universitenin bltgce uygulama sonuglarini gelir, gider ve yatirimlar bakimindan
alti aylik periyodlarla raporlamak.

UGUNCU BOLUM: Biitgenin Hazirlanmasi ve Kesinlesmesi

Butgenin Hazirlanmasi

Madde 4- Genel Sekreterlik tarafindan onaylanan kontenjanlar ve kayith 6grenciler goz
onune alinarak, Universitenin 6grenci ucret gelirleri disinda kalan diger gelirlerinin de
katilmasiyla bir gelir butgesi teklifi olugturulur.

Yatinim teklifleri ilgili birimler ve/veya Universite ust yonetimi tarafindan onerilir veya
Stratejik Plan’da yer aldigi haliyle yatinnm teklifi olarak surece dahil edilir. Birimlerce
yapilan yatirim talepleri Butge Talep Formu’ndailgili bolimde belirtilir. Stratejik Plan’da
yer alan yatirirm hedefleri ile konsolide edilerek ilgili yila ait yatirim batgesi hazirlanir.

Gider ve yatinm taleplerinin olusturulacagi But¢ce Talep Formlari Bltge Birimi
tarafindan hazirlanmak Uzere birimlere goénderilir. Birimler gerekgeli olarak
hazirladiklari gider ve yatirim taleplerini imzali olarak Nisan ayi sonuna kadar Butce
Birimi’ne gonderirler.Gider ve yatirnm teklifleri hazirlanirken katihmci bir yaklagim
benimsenir. Hazirlanan gider ve yatirnm formlari Bitge Birimi tarafindan gelir bltgesi,
gider butcesi ve yatinrm butcesinden olusan Universite genel butgesi hazirlanir ve
Rektorlige sunulur.Rektorlik tarafindan Universite yonetim kuruluna sunularak, kabul
edilen butce teklifi Rektor tarafindan imzalanmis olarak en ge¢ 15 Agustos tarihine
kadar Mutevelli Heyet Baskanligi’'na génderilir.

Gelir, gider ve yatirim teklifleri harcama birimlerince Universite tarafindan kullanilan tek
duzen hesap planina uygun hesap cetveli esas alinarak hazirlanir.

Bitcenin Kesinlesmesi

Madde 5- Rektorlik tarafindan Mutevelli Heyet Baskanlhigina génderilen butce teklifi
Agustos ayiI sonuna kadar Mutevelli Heyetinde gorasulir ve kabul edilen butge teklifi
kesinlesmis olur.

DORDUNCU BOLUM: Biitgenin Uygulanmasi

Blt¢enin Kabulu

Madde 6- Mutevelli Heyet tarafindan kabul edilen ayrintih gelir, gider ve yatirimlar
bltcesi Mutevelli Heyet karari ile onaylanarak uygulanmasi ve raporlanmasi igin
Rektorluge gonderilir.

Odenek aktarma islemleri

Madde 7- Odenek aktarma iglemleri ancak birinci alti ay raporunun sunulmasindan
sonra gergeklestirilebilir. Batge Birimi tarafindan birimlerin ihtiyaglar dogrultusunda
butcelerinde yer alan 6deneklerinin yetersiz kalan tertibi ile aktarma yapilacak tertibinin
belirlendigi talepleri Universite Genel Sekreterligine génderilir. Genel Sekreterlikge
dizenlenen oneri Rektorluge gonderilerek Mutevelli Heyeti onayina sunulur.



Butce igslemlerinin gergeklestiriimesi, kayitlarinin tutulmasi
Madde 8- Butge islemlerine ait kayitlar hem elle hem de elektronik ortamda tutulur,
butce istatistiklerinde kullaniimak Gzere dosyalanir.

Butce uygulamalari sonuglarinin raporlanmasi

Madde 9- Butge uygulama sonuglarina iligskin rapor, her yil Subat ay1 sonu ve Agustos
ayl sonu gergeklesmesini esas alacak sekilde takip eden ayin 15’ine kadar Butge
Birimince hazirlanarak Mutevelli Heyeti'ne sunulmak Gzere Rektorluge gonderilir. Bu
raporlar Mutevelli Heyeti’nde gorusulur ve alinan kararlar dogrultusunda islem yapilir.

Yuriarliik )
Madde 10- Bu yonerge Universite Mutevelli Heyeti tarafindan onaylandigi tarihte

yarurlage girer.

Yurutme
Madde 11- Bu yonerge hukumlerini Rektor adina Butge MUdura yuratur.



