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GENEL

Istanbul Arel Universitesi Ulasim Hizmetleri Birimi; 6grenci ve personelin kampusler,
yurtlar ve ana servis giizergahlari ile kampusler arasindaki ulagim aglarinin saglikli bir sekilde

yurattlmesini saglamaktadir.

Ulasim hizmetlerinden vyararlanan kullanicilardan alinan geri  bildirimlerin
degerlendirilmesi ve hizmet kalitesinin siirekli iyilestirilmesi amaciyla da; ulasim hizmetleri

diizenli olarak kontrol edilmektedir.

ULASIM HiZMETLERI iLE ILGILi SORUMLU KiSILER VE ILETISIM
BILGILERI:

Ulasimm i
Hizmetleri 0850 850 2735 (AREL) /1531 eriBildirim:
Yetkilisi kenanaydin@arel.edu.tr

1. HIiZMETLERIMIiZ
1.1.  Servis Hizmetleri

Servis hizmeti sadece Kemal Gozilkara Yerleskesi’ne yapilmaktadir.

Kemal Goziikara Yerleskesi Servis Hizmeti

Kemal Géziikara Yerleskesine ulasim Universiteye hizmet veren FERTUR TURIZM
firmasma ait servislerle saglanmaktadir. Kullanicilarm tiim servislere binerken gegerli AREL
Universitesi kimlik kartlarmi stiriiciileregostermesi gerekmektedir.

Servis saatleri glncel olarak https://www.istanbularel.edu.tr/ulasim-hizmetleri adresinde

belirtilmektedir.

Ayrica Universite tarafindan saglanan servis hizmetleri disinda 76TM — 401T — HT48

Hat numarali IETT otobUsii gibi farkli ulasim alternatifi de mevcuttur.


mailto:kenanaydin@arel.edu.tr

1.1.1 Ogrenci — Kemal GOZUKARA Yerleskesi Servis Hizmeti

Ogrenci servisleri Kemal GOZUKARA Yerleskesi’ne ulasimi kolaylastirmak icin birgok
noktadan gegerek ogrencilere hizmet vermektedir. TUYAP ana duragi basta olmak iizere
ogrencilerin yogun olarak kullandiklari; Biiyilkgekmece, Tepecik, Mimaroba, Aymerkez ve

Kiptas duraklar1 servis giizergahi olarak belirlenmistir.
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Ogrenci — Kemal GOZUKARA Yerleskesi Servis Saat ve Giizergahlan:

Okul Dénemi:

Kemal GOZUKARA YERLESKESI

Gelis Servis Programi

Tiiyap 08:00 -14:00 Dolan servis hareket eder

Doniis Servis Programi

Tepekent 10:30- 17:30 Dolan servis hareket eder



Tatil D6nemi:

W b L

TATIL DONEMi

Ogrenci Servis Programi

TUYAP Kemal GOZUKARA YERLESKESI *\
Kemal GOZUKARA YERLESKESI » TUYAP ¥

08:30 10:00

09:00 11:00

09:30 12:30

10:00 13:00

11:00 14:00

12:00 15:00

13:00 16:00

13:30 17:00

Yaz Donemi:
TUYAP - TEPEKENT TEPEKENT - TUYAP
08:30 - 10.00 Dolunca hareket eder 10:00
10:30 11:00
11:00 12:00
11:30 12:30
12:00 13:00
13:00 14:00
13:30 15:00

15:30



1.1.2 Ogrenci — Yurt Servis Hizmeti

Universiteye ait villa yurtlarda kalan &grencilerin Kemal Gozilkara Yerleskesi’ne erisimi igin

verilen hizmettir.

Ogrenci — Yurt Servis Saatleri:

Okul Dénemi:
08:30 - 10:00 (Ring) * 08:30 - 10:00 (Ring) *

10:10 10:20
10:35 10:40
11:35 11:40
12:35 12:40
13:05 13:10
13:35 13:45
14:35 14:40
15:05 15:15
15:35 15:45
16:05 16:15
16:35 16:45
17:00

*Sabah 08.30 - 10.00 saatleri arasinda yurttan yerleskeye gelislerdeki yogunluk servis araglar ile
takviye edilerek dolan aracin kalkis saatine bakilmaksizin yerleskeye hareketi ile dnlenmektedir.

Tatil Donemi:
YURTLAR Yerleske
09:15 09:50
10:00 10:50
11:00 11:50
12:00 12:50
13:00 13:50
14:00 14:50
15:00 15:50

16:00 16:50



1.1.3 Ogrenci - Aksam Servisi Hizmeti:

Ogrencilerin aksam saatlerinde yurtlardan ile Tiiyap’a erisimi icin verilen hizmettir.

: Yurtlar TUYAP/ | B.GEKMECE/

PAZARTESI

17:30 17:40

SALI
18:00 18:30 18:40
gg&‘;ﬁ%gﬁ 19:00 2030 20:40
SV 2000 22:00 22:10
00:00 00:10
10:00 15:00 15:10
. 13:00 1800 18:10
CUMARTESI 16:00 2030 20:40
19:00 22:00 22:10
00:00 00:10

PAZAR GUNU VE RESMI

TATILLER

1.1.4 Kuitiphane Cahsma Servis Hizmeti

Kemal GOZUKARA Yerleskesi'ne kiitiiphane calismalar1 i¢in servis hizmeti bulunmaktadir.
Kiitiiphane calismalar1 i¢in servis talep iizerine olmaktadir. Kiitiiphane Servisi i¢in binis
noktast yurt duragidir. Olagan hareket saatleri disinda yalnizca kiitiiphane kullanicilari i¢in
saglanmaktadir. Servis, kiitiiphane calisanlar1 tarafindan belirlenen araliklarla talep iizerine

hizmet vermektedir.
1.1.5 Gece Servis Hizmeti

Yurtlarda kalan 6grencilerin talepleri dogrultusunda hafta sonu gece servis hizmeti

verilmektedir.



1.1.6 Akademik ve idari Personel Servis Hizmeti:

Akademik ve Idari Personelin Kemal GOZUKARA Yerleskesi’ne ulasimu belirli hatlardan

servis hizmeti ile saglanmaktadir.

Akademik ve Idari Personel Servis Saat ve Giizergahlar:

SIRA

1

2

10

11

BOLUM

DESTEK PERSONELI OTOBUS

AKADEMIK - IDARI PERSONEL OTOBUS

AKADEMIK - IDARI PERSONEL OTOBUS

AKADEMIK - IDARI PERSONEL OTOBUS

AKADEMIK - IDARI PERSONEL MINIBUS

AKADEMIK - IDARI PERSONEL OTOBUS

AKADEMIK - IDARI PERSONEL OTOBUS

AKADEMIK - IDARI PERSONEL OTOBUS

AKADEMIK - IDARI PERSONEL MINIBUS

AKADEMIK - IDARI PERSONEL MINIBUS

AKADEMIK - IDARI PERSONEL OTOBUS

AKADEMIK - IDARI PERSONEL OTOBUS

ARAC

SAAT

07:10

06:45

07:10

07:15

06:50

06:50

07:00

07:00

07:15

07:15

06:30

BOLGE
TEPECIK

MECIDIYEKOY

SILIVRI

AVCILAR

AVCILAR
(AKSAM TEK

CIKIS)

ZEYTINBURNU

ATAKOY

SEFAKOY

YAKUPLU

GUZERGAH

MURATCESME - TEPECIK -
TURKOBA - KIPTAS

MECIDIYEKOY ASLI BOREK

SINEKLI KOP — SILIVRi — OTOGAR —
SELIMPASA — KUMBURGAZ
AVCILAR - BEYLIKDUZU -
BUYUKCEKMECE - TEPEKENT (E5
UZERINDEN)

PALMIYE MEYDAN — MiGROS -
KOLAN HASTANESI - PERLA VISTA
ARKASI - BEKO ARKASI

ZEYTINBURNU - BAKIRKOY -
BAHCELIEVLER - SIRINEVLER -
YENIBOSNA

ATAKOY iCi - ZUHURATBABA —
CAPACITY AVM - ATAKOY
MARMARAY - YESILKOY - FLORYA
SEFAKOY KAMPUS - CENNET -
AVCILAR - BEYLIKDUZU -
BUYUKGEKMECE - TEPEKENT (E5
UZERINDEN)

BEYLIKDUZU KAYMAKAMLIK

— [HLAS MARMARA - BARIS

MAH. — CARMEN VILLALARI

BEYLIK PAZARI - TUYAP —

BUYUKGEKMECE AYMERKEZ — MIMAROBA —

GURPINAR

HALKALI

SINANOBA

BEKO ARKASI — PERLA VISTA

~ KOLAN HASTANESI —

MIGROS ONU — PALMIYE
MEYDANI

AVR. KONUTLARI 2 - SOYAK B
KAPISI - ARENAPARK — ATAKENT
2.3. ETAP - TEMA - ISPARTAKULE -
BAHCESEHIR



2. ULASIM HIiZMETLERI EKIiBi

2.1.  Ulasim Hizmetleri Ekibinin Oryantasyonu ve Egitimi

Ise baslangic1 yapilan, ulasim hizmetleri ekibi igerisinde yer alan tiim soforler hali
hazirda bulunan belgeleri i¢in almis olduklar1 zorunlu egitimlerin yani sira sofor gorevleri,
kilik kiyafet esaslari, giivenli siirlis esaslari, ara¢ yakit bilgileri gibi temel bilgiler iizerine

Insan Kaynaklar1 Miidiirliigii koordinasyonunda oryantasyon egitimine tabi tutulur.
Egitim icerigi:

- Ulasim Hizmetlerinde Davranig Kurallar1

- 1lk Yardim Egitimi

- Ofke Kontrolii

- Halkla Iliskiler ve Kurum Kultiri

- Tleri Siiriis Teknikleri

- Trafik ve Trafik Kurallar1

- Surucit Giivenligi Farkindalik Egitimi

2.2.  Ulasim Hizmetleri Ekibinin Sahip Olmas1 Gereken Nitelikler

Tlm suruciler asagida bulunan minimum gerekleri yerine getirmelidir:
2.2.1. Gecerli ve uygun arac sinifina ait bir ehliyet belgesine sahip olmak ve ehliyet
belgesini yaninda bulundurmak (yabanci tlkelere ait ehliyet belgeleri kabul edilmeyecektir).

2.2.2. Bir yil igerisinde kendi araciyla ikiden fazla ihlalde bulunmus ve/veya kaza yapmis

olmamak.

2.2.3. lyi bir siiriicii kaydma sahip olmak. (Istanbul Arel Universitesi Ulasim Hizmetleri
Yetkilileri, siiriiciilere ait kayitlar1 yillik olarak veya gilivenlik ve uyuma iligskin nedenlerle

gereken siklikta kontrol etme yetkisine sahiptir.



2.3.  Soforlerin sorumluluklan:

Istanbul Arel Universitesi Ulasim Hizmetleri Birimi’'nde gorev yapan her soforiin sahip

olmasi gereken nitelikler ve belgeler (yenileme belgeleri dahil) asagida belirtilmistir:

2.3.1 2918 sayili Karayollar1 Trafik Kanunu ve yasal mevzuat geregi kullanacaklari
araglarin cinsine gore en az 3 (li¢) yillik siiriicii belgesi ile SRC belgesine sahip
olmalidir.

2.3.2  Her sene Agustos aymin ilk haftas1 E-Devlet Strlcul Belgesi ve Sahislara Yazilan Ceza
Sorgulama sistemi Uzerinden son bir yil i¢inde aldigi cezalarin ¢iktisini Ulagim
Birimine ulastirmalidir.

2.3.3 Motorlu aracglar1 giivenli sekilde siirmesine engel olacak herhangi bir rahatsizligi
olmamalidir.

2.3.4 11 ve 15 Kisilik Minibiisler i¢in yukarida belirtilen niteliklere ek olarak minibiis
stiriiciilerinin Mesleki Yeterlilik Kurumu tarafindan belirlenen ek egitimleri de
almasi gerekir (https://meslekiyeterlilik.ctr.com.tr/meslekler/servis-araci-soforu-
myk-belgesi.html). Suruculer egitimlerini yolcu tasimaya baslamadan dnce

tamamlamali ve gerekli egitimlerini tekrarlamalidir.

2.3.5 Soforler rélantiye iliskin kurallara da uymakla yukimladdrler. Rolantiye iliskin
kurallar Gniversitenin sahip oldugu veya kiraladig: tuim motorlu araclar ve ekipmanlar
icin gecerlidir. Benzinli veya dizel araglarin rlantide galistirilmasi yakit israfina, hava
kirliligine, sera gazlarmin salinmasina ve motorun yipranmasina neden olur. Okula ait
araglarin isletme masraflarini ve ¢evre i¢in zararl etkilerini minimuma indirmek tiim

universite ¢alisanlarmin sorumlulugundadir.

2.4.  Soforlerin Gorevleri:

Istanbul Arel Universitesi Ulasim Hizmetleri Birimi’nde gdrev yapan her sofor asagida
belirtilen gérevleri yerine getirmekle yukimltdur:

2.4.1 Tasitlar1 gorev kagidinda belirtilen giizergah dogrultusunda kullanmak iizere
iiniversite otoparkindan almak ve gorev tamamlandiktan sonra temizlenerek
universite otoparkina birakmak.

2.4.2 Tasitta bulunanlarla diyaloglarinda nezaket kurallarina azami 6zen gostermek.

2.4.3 Gorev tanimi disinda, yazili bir emir ve talimat bulunmadikca, tasita herhangi bir

kisi veya yuk almamak.



2.4.4 Kendisine zimmetli veya kullandig1 araclarm arizalarini bagl bulundugu idari ve
Teknik Hizmetler Direktorliigii’ne bildirmek.

2.4.5 Kullandig1 araca aldig1 akaryakitlarin figlerini bagli bulundugu birime teslim etmek.

2.4.6 Araclarin trafik sigorta zamanlar1 ile muayene ve bakim dénemlerini bagh
bulundugu birime bildirmek.

2.4.7 Arag kullanirken Trafik Kanun ve Yonetmeliklerine uymak (Trafik mevzuatinin
yasakladigi hususlardan dogacak mesuliyet sofore aittir.).

2.4.8 Siiriicii belgesini, ara¢ ruhsatin1 ve bulundurulmasi yasal agidan zorunlu diger belge
ve donanimlar1 tagit kullanimi sirasinda tasitta bulundurmak.

2.4.9 Istanbul Arel Universitesi Ulasim Hizmetleri Birimi’nde gdrev yapan her sofor
yukarida belirtilen gorev esaslarinin yani sira Soforlerin Kihik-Kiyafet Esaslari’na
da uymakla yukumludir. Bu esaslar:

e Kilik kiyafetleri yoniinden soforlerin elbiseleri temiz, diizgun, Utli ve sade olmalidir.
e Ayakkabilar kapali, temiz ve boyali olmalidir.

e Saclar, temiz bakimli ve taranmis olmalidir.

e Her gin sakal tiras1 olunmasi gerekmektedir.

e Kravat takilir ve kravati drtecek sekilde balik¢1 yaka veya benzeri stiveterler giyilmez.

e Hizmet geregine uygun olarak verilmisse tek tip elbise giyilir.

2.5 Gauvenli Siiriis Bilgileri

Istanbul Arel Universitesi Ulasim Hizmetleri Birimi’'nde gorev yapan her sofor asagida

belirtilen Giivenli Siiriis Esaslari’na uymakla ylkimltdur. Bu esaslar:

2.5.1 Arac hareket halindeyken emniyet kemeri takmali ve yolcularin takmasini
saglamahdir. (Yasalarca emniyet kemeri takilmasi gerekli gérilmeyen araglari
kapsamaz.)

2.5.2 Cep telefonu ve diger elektronik cihazlar1 eller serbest modda kullanmalidir.
Soforlerin arag caligir vaziyetteyken ve/veya vitesteyken ellerini direksiyondan
kaldirarak telefonla konusmasi, mesajlagsmasi veya e-posta alip gdndermesi
kesinlikle yasaktir.

2.5.3 Aracglarm givenli sekilde surtilmesini engelleyecek sekilde alkol, ila¢ veya yasa
dig1 madde etkisi altinda olmak kesinlikle yasaktir.

2.5.4 stanbul Arel Universitesi'ne ait araclar1 terk etmeden 6nce sofor motoru

durdurmali, kontagi kapatmali, el frenini gekmeli ve araci kilitlemelidir.



2.55
2.5.6

257

2.5.8

2.5.9

2.5.10
2511

Istanbul Arel Universitesi'ne ait araclarda sigara icmek ve yemek yemek yasaktir.
Istanbul Arel Universitesi'ne ait araglar; park halindeyken yangin ¢ikislarmi, yangin
musluklarin, itfaiye yollarini, bina ¢ikiglarini veya engelli park yerlerine erigimi
engellememelidir.

Yaya gecitlerinde arag slirerken araglarin hizi saatte 30 kilometreyi gegmemeli ve
yayalarin glivenligi i¢in gerekli durumlarda araglar daha yavas sekilde siiriilmeli.
Yaya yollarinda geg¢is iistiinliigli daima yayalara aittir.

Araglar miimkiin olan durumlarda manevra yapabilecek sekilde birakilmahidir. Geri
gidilmesi gereken durumlarda siirticililer arac1 hareket ettirmeden 6nce arkalarmi
kontrol etmelidir. Aracta baska yolcular bulunuyorsa aractan inerek siiriicliye
yardimei1 olmalidir.

Istanbul Arel Universitesi’ne ait araglarin giivenli sekilde kullaniimasini engelleyen
her tiirlii kusur ve hasar yoneticilere bildirilmelidir. Boylesi kusur ve hasarlarin
dizeltilmesi yoneticilerin sorumlulugundadir.

Her kullanimin ardindan araglar toplanmali ve temizlenmelidir.
Acil durum araglarinin strtculeri Universite politikalar1 ile Turkiye Cumhuriyeti
yasalar1 ve mevzuatinca saglanan ayricaliklardan yararlanabilir. Bu hiikiim, acil
durum araci siiriiciilerinin tiim sahislarin giivenligini saglama sorumlulugunu

ortadan kaldirmaz.

2.6 Araclarin Kullanim

Istanbul Arel Universitesi Ulasim Hizmetleri Birimi’nde gorev yapan her sofor asagida

belirtilen ara¢ bakim, temizlik, yakit, talep takibi, ceza ve emniyeti ile kaza durumlarinda

yapilmasi gerekenlere iliskin kurallara uymakla ytkamltdur.

2.6.1

Ara¢ Bakim ve Temizligi

Aragclarin her tiirlii bakim ve temizlik islerinden, aracin iizerine zimmetli oldugu soforler ve

gecici gorevlendirilmelerde ise gegici gorevlendirilen soforler sorumludur. Her giin goreve

baslamadan veya arac1 devir almadan 6nce arag¢ kontrol edilerek giinliik bakimi yapilmalidir.

Gorevi sona eren araglar, mesai saati bitiminden 6nce temizlenerek arag garajina ¢ekilmelidir.

Araglarin bakimlar1 yetkili serviste veya yetkili servis diginda uygun bulunan bir firmaya

yaptirilir.



2.6.2 Arag Yakitlan
Istanbul Arel Universitesi’ne ait ve kiralik olan her arag icin, Giniversite biinyesine katildiktan
en ge¢ bir hafta sonra anlagsmali kuruma plakalar ile birlikte bilgileri iletilir ve tasitmatik
cihazmin temini saglanir. Plaka basina belirlenen aylik biit¢eler dogrultusunda arag¢ soforleri

yakit giderlerini bu cihaz iizerinden karsilamaktadir.

2.6.3 Arag Talep Sureci
Rektorliilk Makami harig Idari Destek ve Teknik Hizmetler Direktorliigii’ nden yapilacak olan
il dig1 tim tasit gorevlendirme talepleri ile il igi egitim, bilimsel toplantilar, fuarlar, teknik
geziler, sportif, sosyal, kultirel vb. faaliyetler icin Onerilen guzergah belirtilerek EBYS
uzerinden arag talep formu doldurulur. Talepler ilgili yoneticinin ve direktoriin imzasi ile ve
kullanim tarihinden en az 3 ({i¢) giin 6nce yapilir. Belirtilen siireye riayet edilmeyen talepler

dikkate alinmamaktadir.

2.6.4 Arag Ceza ve Emniyeti

Sofdrler trafik ve karayollar1 kurallarma uymak zorundadir. Thlal edilen kurallar i¢in cezalar
soforler tarafindan 6denir. Universite tarafindan 6denen cezalar ise soforden tahsil edilir. Tim
kazalar Gnem derecesine bakilmaksizin Idari Destek ve Teknik Hizmetler Direktorliigii netakip
eden guniin mesai baslangig saatine kadar rapor edilir. Trafik Kasko Sigortasi tarafindantazmin
edilmeyen zarar soforden tazmin edilir.

Universiteye ait araglar veya kiralik araglarla kazaya karisiimas1 halinde kaza raporu, alkol
raporu ve ehliyet fotokopileri derhal Idari Destek ve Teknik Hizmetler Direktdrliigii’ne
ulastirilir ve direktorlik tarafindan kazay: takip eden 72 saat icerisinde bu belgeleri kirayaveren

firmaya veya kasko sirketine ulastirilir.

2.6.5 Trafik Ceza Puam Sorgulama
Istanbul Arel Universitesi'ne ait araclar1 kullanmak (izere yetkilendirilecek siriiciler
yoneticilerine gecerli bir ehliyet belgesi ibraz etmeli ve Istanbul Arel Universitesi'nin Trafik

Ceza Puanimi incelemesine izin vermelidir.

Trafik Ceza Puani (TCP) Talebi — Surtctlere ait TCP yillik olarak (her yil Agustos aymin ilk
haftas1 i¢inde) E-Devlet Sistemi iizerinden alinarak Universite Ulasim Hizmetleri Birimi'ne
sunulur. Istanbul Arel Universitesi'ne ait araglarla kaza yapan siiriiciiler icin Kaza Inceleme

Komitesi gerekli gordiigii hallerde TCP talebinde bulunabilir.



Her akademik yilda Ulasim Hizmetleri Birimi tarafindan her bir siiriicli i¢in ayr1 siiriicii

karnesi olusturulacak ve yonetime sunulacaktir. Bu karneler asgari olarak asagida belirtilen

kriterlere gore degerlendirilecektir. Eger surucu karnesi “Sartli Kabul” veya “Kabul

Olmayan” durumundaysa Universite sirticiilerden ek taleplerde bulunabilir.

Kabul Edilebilir Karne: Son ii¢ yilda siiriiciiniin kusurlu oldugu herhangi bir
kaza olmamas1 veya yalnizca bir kaza olmasi ve/veya kiigiik bir trafik ihlalinde
bulunmas halinde verilir.

Eylem: Boliim bagkanlar1 veya atanan temsilcileri ile ¢aliganlar raporun sonucu
hakkinda bilgilendirilir. Baska bir eyleme gerek yoktur.

Sarth Kabul Karne: Son ii¢ yilda siiriiciiniin kusurlu oldugu ikiden az kaza

olmasi (buyuk ihlaller hari¢) veya kucik ihlallerde bulunmasi halinde verilir.

Eylem: Boliim bagkanlar1 veya atanan temsilcileri raporun sonucu hakkinda
bilgilendirilir. Calisana s0zlii uyarida bulunulur ve karnesinin sarth kabul
durumu hakkinda ¢alisanin yoneticisine danisilir. Karnenin sarth kabul durumu
bir ihtar veya disiplin cezasi ile kayit altina alinabilir. Kayit ¢alisanin bolimi
tarafindan tutulan dosyalarda veya personel dosyasinda saklanabilir. Yoneticiler
sirict ayricaliklarmi yeniden degerlendirmek (zere ¢alisanlardan alt1 ay
icerisinde yeni bir karne almasini talep eder. Bu siire zarfinda ¢alisanlar Arel

Universitesi'ne ait araclar1 sirmeye devam edebilir.

Kabul Olmayan Karne: Son ii¢ yilda siiriictiniin kusurlu oldugu ikiden fazla
kaza olmasi veya iki veya daha fazla kiclk ihlalde bulunmasi ve 6nemli

ihlallerde bulunmasi halinde verilir.

Eylem: Bolim baskanlar1 veya atanan temsilcileri Insan Kaynaklar Birimi
tarafindan raporun sonucu hakkinda bilgilendirilir. Surticiilerin Arel Universitesi
siriici  ayricaliklar1 ellerinden alinir. Calisanlara en azindan sOrlcl
ayricaliklarinin neden sonlandirildiginda dair yazili bir bildirim gonderilecektir.
Istanbul Arel Universitesi'ne ait araglarin kullanilmasi calisanlarin istihdam
kosullarindan bir tanesi ise karnenin kabul olmamas1 durumunda disiplin cezalar1
uygulanabilir. Kayit ¢alisanin boliml tarafindan tutulan dosyalarda veya

personel dosyasinda saklanabilir.



2.6.6 Disiplin Cezalan:
Universite tarafindan saglanan araglar1 kullanan calisanlarin siriicii ayricaliklarmimn
kisitlanmasi ve saglanan araglarin kullanilmasi ¢alisanlarin istihdam kosullarindan bir tanesi
olmas1 durumunda Insan Kaynaklar1 Miidiirliigii ¢esitli disiplin cezalar1 uygulayabilir. Strtct

raporlar1 ise asagida belirtilen kriterlere gore degerlendirilir:

Surici Raporlar Degerlendirme Tablosu

SURUCU HATASI ICEREN KAZA SAYISI
Trafik Thlali 0 1 3+
Sayisi
KABUL KABUL
0 EDILEBILIR EDIiLEBILIR
KABUL KABUL
1 EDILEBILIR EDIiLEBILIR
KABUL
2 EDILEBILIR
3+
BUYUK
THLALLER***

*** Blyuk ihlaller:

Kaza mahallinden ayrilmak

Uyusturucu madde veya alkol etkisi altinda ara¢ kullanimi

Yaris veya yasal hiz limitini asmak

Motorlu araglarin dahil oldugu ihmalkarlik, kasitli veya taksirle adam oldiirme suglari
Trafik kaza veya ihlalleri nedeniyle ehliyetin askiya alinmasi veya iptali

Polis memurlarindan kagmak

3. ARAC KULLANIM ESASLARI VE KAZA DURUMLARI
Universite araglarinin mesai saatleri disinda ve hafta sonlarinda sadece kendisine tahsis
edilen ¢alisan tarafindan kullanilmasi zorunludur. Calisanin Universite aracin1 kendisi disinda
birine kullandirmasinin tespiti halinde, durum igverenin giivenini kdtiiye kullanmak olarak
degerlendirilir ve Disiplin Yonetmeligi hiikiimleri uygulanir. Boyle bir durumda, meydana
gelebilecek kaza veya zararin tazmininden soforiin kendisi sorumludur. Kendisine arag tahsis
edilmeyen calisanin sahsi isleri icin sirket aracini kullanmasi halinde meydana gelebilecek

kazalarin tazmininden de ¢alisan sahsen sorumludur.




Calisanin iiniversite araci ile kaza yaparak, ara¢ disindaki veya igindeki baska bir
kisiye zarar vermesi halinde kasko tarafindan karsilanmayan tiim 6demeler, kazay1 yapan
calisanin kendisinden tahsil edilir. Bu kural {iniversite biinyesinde kiralik olarak kullanilan

araclar icin de gecerlidir. Bir kaza durumunda, strrticuler:

3.1 Yaralilara yardime1 olmali ve gerekli durumlarda ambulans ¢agirmalidir (112).

3.2 Arag kaza mahallindeyken trafik polisini kaza hakkinda bilgilendirmelidir (112).

3.3 Ulagim Hizmetleri Sorumlusunu ve Idari Destek ve Teknik Hizmetler
Direktorliigii’nii kazadan haberdar etmelidir. Arag Kullanim Politikasina gore arag
kazaraporunun tutulmamasi is akdinin sonlandirilmasi ile sonuglanabilir.

3.4 Kazaya karisan tiim arag ve sahislarla kazaya sahit olanlarm isimleri, adresleri, telefon
numaralari, ruhsat numaralar ve sigorta bilgileri kayit altina alinmalidir. Ayrica
yaralanan veya yaralandigini iddia eden herkesin isim, telefon numarasi ve adresleri de
kaydedilmelidir. Siirticiiler, kazanin ardindan ivedilikle yoneticilerini ve miimkiin olan
en kisa siirede Idari Destek ve Teknik Hizmetler Direktorliigiine bilgilendirmelidir.

3.5 Calisanlarin yaralanmasi halinde Kaza Sonucu Yaralanma Bildirimi Formu
doldurulmalidir.

3.6 Kazaya karisan calisanin Ulasim Hizmetleri Sorumlusu, Idari Destek ve Teknik
Hizmetler Direkt6ri ya da Genel Sekreter disinda kimse kazalar veya siirticii
hatalar1 hakkinda agiklama veya yorumda bulunamaz.

3.7 Universite araglarinda olusan ve sigorta policesi kapsamina girmeyen tiim zarar ve
hasarlardan, kullanici sahsen sorumludur. Kiralik olarak sirket biinyesinde bulunan

araclar da dahil olmak Uzere;

- T.C. kanunlarinca taginmasi su¢ unsuru igeren esyalar1 (uyusturucu, silah vb.) tasimak veya
aracla bir suca karigsmak (terér vb.),

- Araci yapisma uygun olmayan yerlerde (kum, bataklik vb.) kullanmak,

- Araci alkollu olarak veya uyusturucu etkisi bulunan ilaglar: alarak kullanmak,

- Aracin ariza yapmasi halinde arizay1 gidermeye ¢alismak veya ariza oldugunu tespit ettigi
halde (hararet yapmus, yag Karteri delinmis veya lastigi patlamig aracla vb.) yola devam etmek,
- Trafik yasalarma aykir1 sekilde agir1 yuk tagimak ve belirlenen yolcu sayisinin Gizerinde yolcu
tagimak yasaktir.

Bu hususlardan dogabilecek her tirli sorumluluk araci kullanana ait olacaktir.



4. SORUMLULUKLAR

4.1.

Arel Universitesi biinyesindeki tum bolimler asagida belirtilen politika ve
prosedurleri takip etmelidir:

4.1.1. Istanbul Arel Universitesi'ne ait araclari kullanmak iizere yetkilendirilmeden énce tim

4.2,
4.2.1.

4.2.2.

4.3.
43.1.
4.3.2.

4.3.3.
4.3.4.

4.3.5.

4.3.6.
4.3.7.

4.4,
44.1.

4.4.2.

stiriciilerin Ara¢g Kullanim Politika ve Prosediirlerini okuyarak bir onay formu
imzalamalarini saglamalidir. Onay formunun bir kopyast siiriiciilere verilerek asli
personel veya boliim dosyalarina eklenir.

Arag filosu olan Arel Universitesi bélimleri:

Birimin kullanimma verilmis araclar Ulasim Hizmetleri Birimi ve Universite
kayitlarinda yer alacaktir. BOIUm araglar ile ilgili tum bilgi belgeleri Ulasim
Hizmetleri sorumlusu ile paylasacaktir.

Tiim araglarin diizenli bakimlar1 Idari Destek ve Teknik Isler Direktorliigii Ulasim

Hizmetleri sorumlusu ile iletisime gecilerek yaptirilmalidir.

Idari Destek ve Teknik Hizmetler Direktorliigii:

Ara¢ Muayene ve sigorta islemlerini yonetir.

Slrlcu giivenligi egitimleri diizenler ve egitimi basariyla tamamlayan surdculerin
kurallara uyup uymadigini izler.

Yetkili stirlicti veritabani tutar.

Insan Kaynaklar1 Miidiirliigii ve Personel Direktorliigii ile stirtictilerin ise alim
slireclerini ve yillik Siiriicii Karnesi izlemelerini gergeklestirir.

Bélimlerden gelen talepler dogrultusunda Universiteye ait araglarin bakimlarini
gergeklestirir.

Universiteye ait Arel araclarin1 y1llik olarak denetler.

Ara¢ havuzundan talep edilen araclarla ilgilenir.

Insan Kaynaklan Miidiirliigii ve Personel Direktorliigii:

Talep edildiginde Idari Destek ve Teknik Hizmetler Direktorliigii tarafindan
sriiciilerden Sdrtct Karnelerini ister.

Prosedirlerin ihlali halinde ¢alisanlarin ydneticileri ile beraber tim resmi disiplin

cezalarini yuratar.



ULASIM HiZMETLERINDE KULLANILAN FORMLAR

ARAC TALEP FORMU

T.C.
ISTANBUL AREL UNIVERSITESI
Idari Destek ve Teknik Hizmetler Direktorliigii
ARAC ISTEK FORMU

Tarih: 10.12.2019

ARAC ISTEYEN BIRIM HAKKINDA

Talep Eden Kisi

Irtibat Numaralar Dahili: Cep:

Istenen Arag Tipi

Islem Gerekgesi Yolcu Nakli ()
Yolcu Sayist:

Yuk Nakli ()
Yk Miktar1:

SEYAHAT HAKKINDA

Gidilecek Yer ve

Gerekgesi
Hareket GUnu: Hareket Saati: Hareket Yeri:
Déniis GUna: Doniis Saati: Varis Yeri:

Seyahat Edecek Gorevli
Personel

Bekleme | Sure:

IDARI DESTEK VE TEKNIK HIZMETLER
DIREKTORU ONAYI

e-imzalidir

Not: Arag istegi en az 3 glin 6nceden bildirilmelidir.



ARAC TESLIM TUTANAGI

T.C.
ISTANBUL AREL UNIVERSITESI 01/02/2019
ARAC TESLIM TUTANAGI
Arag Bilgileri
Ara¢ Marka / Modeli
Arag Plakasi
Arag Yakat Tipi
Arac Kilometresi
Ara¢ Donanimi
Ruhsat Navigasyon
Anahtar Yangin Sonduruci
Yedek Lastik Ik Yardim Cantasi
Kriko ve Bijon Anahtar Paspas
Diger:
Ozel Sartlar

1. Arag, yonetimin belirlemis oldugu sartlar ve amaglar disinda kullanilamaz.
2. Aracin temiz ve bakiml tutulmasi zorunludur.
3. Uzun resmi tatil ve yillik izin giinleri arag Universite garajina birakilmak zorundadir.
4,  Trafik kurallar1 ihlali halinde tiim cezalardan tasit kullanicis1 sorumludur.
5. Aracin yillik kilometre limiti 35.000 km’dir. Limit agim1 durumunda her km igin
1,01 TL + KDV tasit kullanicisindan tahsil edilecektir.
6. Trafik kurallarina uyulmamasi durumunda araca yansitilan tiim cezalar tasit kullanicisinin

maasindan diisiilecektir.

Teslim Bilgisi

Teslim Eden Teslim Alan

Ad Soyad : Ad Soyad

1mza . imza




TASIT GOREV EMRI

ISTANBUL AREL UNiVERSITESI

TASIT GOREV EMRI
SIRA NO:
TASIT GOREV EMRI TARIH: 02/11/2023
GOREVLENDIREN BiRiM AMIiRINIiN SURUCUNUN
MUSTAFA AHMET KUCCUK
ADI-SOYADI KILICASLAN ADI-SOYADI
34 PK 6592
UNVAN' Genel Sekreter ARACIN
PLAKASI
IMZASI ARACIN AiT OLDUGU KURULUS
) _ _ Istanbul Arel Universitesi
GOREVLI PERSONELIN
Prof.Dr. ULKU
BAYKAL
ADI-SOYADI
CIKIS
KILOMETRESI |~~~ km
GIRIS
GOREV TURU Resmi KILOMETRESI | km
o ANADOLU SAGLIK MERKEZI / GEBZE / KOCAELI
GIDILECEK YER
ARACI SEVK EDEN BiRiM AMIRININ
ADI-SOYADI UNVANI IMZASI
HAKAN CENK GUNDOGDU Idari Destek ve
Teknik Hizmetler
Direktor




KAZA SONUCU YARALANMA BiLDIRME FORMU

CALISAN BILGILERI

Calisanin Adi

BolUmUnin Adi

Ise Ahm Tarihi

Operasyon ve Bakim Elemam
EVET HAYIR

Dogan Masraflarn Karsilayan

Yonetici Adi

Yoneticinin Telefonu

Formu Dolduran

OLAYA ILISKIN BILGILER

Yaralanma VEYA Hastalanma Tarihi

Olayin Gerceklestigi Zaman

Calisanin Ise Basladig) Zaman

Cahisan olay meydana gelmeden hemen dnce ne yapiyordu?

Yaralanma nasil meydana geldi?

Bedenin hangi kisminda meydana geldi?

Bedeni ne sekilde etkiledi?

Cahisana dogrudan zarar veren cisim veya madde neydi?

Olay (varsa) hangi binada meydana geldi?

Olay tam olarak nerede gerceklesti?

Yaralanma tarihinin ardindan calisanin calisma

Cevabimz EVET ise, calisanin ¢alistigi son giin

Eger ¢ahisan 6ldUyse, 61m nasil gerceklesti?

kabiliyetini kaybetmesini bekliyor musunuz? nedir?
EVET
HAYIR
Sahit var miydi? 1. Sahidin Ad 2. Sahidin Ad 3. Sahidin Ad1
EVET HAYIR
TEDAVI BILGILERI
Cahsamn tedavi gérmesi gerekti mi? EVET HAYIR

Cevabiniz evetse, hangi tedaviler uygulandi?




Istanbul Arel Universitesi Kamu Araclar1 Kullanma

Calisan Onay Formu

Istanbul Arel Universitesi'ne iliskin faaliyetler icin ara¢ kullanmadan énce ¢alisanlar bu formu doldurarak
Universite Tasit Kullamim Yéonergesi'nde ve El Kitabi 'nda belirtilen sekilde Kamu Araclarin giivenli olarak

Ben,

kullanabilecek niteliklere sahip olduklarini onaylar.

ara¢ kullanima iliskin kurallar1 belirleyen Istanbul Arel

Universitesi Tasit Kullanim Yo6nergesi ve Ulastirma El Kitabi’n1 okudum ve sahsima tahsis edilen KamuAraglarini

kullanirken bu yonerge ve el kitab icerisinde belirtilen kurallara uymayi kabul ediyorum. Bu formu imzalayarak,

kamu islerinde giivenli sekilde arag surmek igin gerekli niteliklere sahip oldugumu onayliyorum.

Litfen asagida belirtilen gereklilikleri onaylayin:

]

U U ool Ul

]

Ad- Soyad:

Imza:
Birim:

Tarih:

Tahsis edilen arac1 slirmek Uzere gegerli bir ehliyet belgem var ve araci kullanirken ehliyet belgesini
yanimda tagimay1 kabul ediyorum.

Ehliyet belgeme kayith ceza puani 10'un altinda.

Eger ehliyet belgemde belirtiliyorsa araci kullanirken gorme yetenegimi iyilestirecek gerekli dnlemleri
almay1 kabul ediyorum.

Kamu isleri i¢in ara¢ kullanirken aldigim tiim ceza ve uyarilar1 bildirecegimi onayliyorum.
Son alt1 ayda kusurlu oldugum bir trafik kazasina karigmadim.

Son alt1 ay igerisinde asagida belirtilen suclardan mahkumiyetim veya devam eden bir kovusturmam yok
ve boylesi suclardan bir veya daha fazlasini islemem durumunda yoneticimi bilgilendirecegimi kabul
ediyorum.

Kamu isleri i¢in ara¢ kullanmaya baglamadan 6nce yukarida basina paraf attigim maddelere iligkin
degisiklikler konusunda yoneticimi bilgilendirmeyi kabul ediyorum.

Ehliyet belgemin askiya alinmasi, iptal edilmesi veya gecerlilik siiresinin dolmasi halinde yoneticimi
bilgilendirecegimi kabul ediyorum.

Istanbul Arel Universitesi Ara¢ Kullanim Politikasmi okudum ve anladim. Universitenin sorumluluk
kapsammin yalnizca ¢aligmalar1 dahilinde ve esnasinda ve yalnizca Universiteye iligkin faaliyetlerde
Istanbul Arel Universitesi calisanlar1 tarafindan kullanilan araglar1 kapsadigini anliyorum. Istanbul Arel
Universitesi'ne ait araclar1 kullandigimda, aracin sorumlulugunun kendimde oldugunu biliyorum ve
stirdiigiim aract aldigim kosullarda, normal eskime ve yipranma payiyla iade etmek iizere makul sartlar
cercevesinde elimden geleni yapacagim. Ayrica, iniversitenin sigortasinin kapsamadigi hasarlardan mali
olarak sahsimin ya da bélimimin sorumlu tutulacagini biliyorum.

Universite Ulasim Hizmetleri internet sayfasinda bulunan 6 dakikalik arag egitim videosunu izledim.

_ Arag Plakast:
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