
 

T.C. 

İSTANBUL AREL ÜNİVERSİTESİ 

ÖNLİSANS VE LİSANS PROGRAMLARI DERS VE SINAV TAKVİMİ PLANLAMA 

İLKELERİ 
(Üniversite Senatosu’nun 14.08.2023 tarihli ve 2023/20 sayılı toplantısında kabul edilmiş ve 

 Yürütme Kurulu’nun 19.09.2023 tarih ve 2023/13 sayılı toplantısında onaylanmıştır.) 

 

 

Madde 1. Bu ilkeler İstanbul Arel Üniversitesi yerleşkelerindeki eğitim alanlarının verimli ve etkin 

kullanımını sağlamak amacıyla hazırlanmıştır.  

 

Madde 2. Bu ilkelerde belirtilen takvime uygun olarak hazırlanan ders programları, bölüm kurulu ve 

ilgili fakülte/yüksekokul kurulu kararları Öğrenci İşleri Ofisine iletilerek uygulamaya konulur.  

 

Madde 3. Öğrenci İşleri Ofisi, ders programlarını, akademik takvimde belirtilen ders kayıt takviminden 

en geç bir ay önce ilan eder. 

 

Madde 4. Birinci öğretim lisans ve önlisans diploma programlarının dersleri Pazartesi – Cuma günleri 

09:00 – 17:00 saatleri arasında planlanır. 

 

Madde 5. İkinci öğretim önlisans diploma programlarının dersleri Pazartesi – Cuma günleri 17:00 – 

23:00 saatleri arasında planlanır. 

 

Madde 6. Uzaktan öğretim ile verilen dersler hafta içi Pazartesi – Cuma günleri 18:00 – 22:00 

saatlerinde, Cumartesi günleri 09:00 – 12:00 saatleri arasında planlanabilir. 

 

Madde 7. Cuma günleri saat 12:00 – 14:00 saatleri arasında ders planlanması yapılmaz. 

 

Madde 8. Ders programının haftanın 5 gününe yayılması esas olup, öğrencilere ders dışı faaliyetleri ve 

kültürel etkinliklere katılımları için zaman bırakılmalıdır. 

 

Madde 9. Staj ve İşletmede Mesleki Eğitim yapılan günlere ders planlanmamalıdır. 

 

Madde 10. Üniversitemize dikey geçiş sınavı ile veya yatay geçiş ile kayıt olan veya hâlihazırda kayıtlı 

olup çift anadal veya yandal eğitimi alacak öğrencilerin alacakları dersler göz önünde bulundurularak 

ders planlamasının çakışmayacak şekilde yapılmasına özen gösterilmelidir. 

 

Madde 11. Her bir ders süresi 50 dakikadır. Sınıfta yapılan teorik ve uygulamalı dersler planlanırken, 

haftalık ders çizelgelerinde dersler arasında 10 dakika ara vererek veya blok halinde yapılır. Bu 

kapsamda ders saati 4 saat olan bir ders, 100+100 dakika olarak iki ayrı oturumda, ders saati 3 saat olan 

bir ders ise 75+75 dakika olacak şekilde iki ayrı oturumda planlanabilir. 

 

Madde 12. Fakülte veya bölüm tarafından düzenlenecek etkinliklerin (seminer, konuşmacı daveti, 

vb) dersler ile çakışmamasına özen gösterilmelidir. 

 

 

 

 

 



 

 

 

Madde 13. Ders planlaması aşağıdaki takvimde belirtildiği gibi dört aşamadan oluşur.  

 

Aşama 

 

Sorumlu 

 

İş Birliği 

Yapılacak 

Birimler 

Güz Dönemi 

Planlama 

Zaman 

Dilimleri 

Bahar Dönemi 

Planlama 

Zaman 

Dilimleri 

1. Aşama: Akademik 

Birim Ders Planlama 

Aşaması (Ders öğretim 

elemanlarının belirlenerek 

haftalık ders programının 

oluşturulması) 

Bölüm 

başkanları 

(lisans)/program 

başkanları 

(Önlisans) 

 Mart Kasım 

2. Aşama: Öğrenci İşleri 

Ofisi’nin Ders Planlamayı 

Planlama Sistemi 

Üzerinde Gerçekleştirmesi 

Eğitim 

Planlama 

 Nisan Başı Aralık Başı 

3. Aşama: Planlamanın 

İlan Edilmesi 

Öğrenci İşleri 

Ofisi 

İletişim Ofisi Mayıs Başı Ocak Başı 

4. Aşama: Özel Etkinlikler 

Planlaması 

Akademik 

Birimler 

İletişim Ofisi Temmuz Ocak 

Sınav Takvimi Planlama Eğitim 

Planlama 

Bölüm 

başkanları 

(lisans)/program 

başkanları 

(Önlisans) 

Derslerin 

üçüncü 

haftasından 

sonra 

Derslerin 

üçüncü 

haftasından 

sonra 

Sınav Takviminin İlanı Öğrenci İşleri 

Ofisi 

İletişim Ofisi Sınavlardan 

En Geç Bir ay 

Önce 

Sınavlardan En 

Geç Bir ay Önce 

Madde 14. Lisans programlarında bölüm başkanları, önlisans programlarında bölüm başkanları ile 

program başkanları bu İlkelerin 13’üncü maddesindeki takvimde belirlenen son tarihe kadar ders 

dağılımlarının (ders öğretim elemanlarının görevlendirilmesi) ve ders planının oluşturulmasından 

sorumludur. Haftalık ders programı, derslere atanan tüm öğretim elemanlarının adlarını da içerecek 

şekilde Öğrenci İşleri Ofisi tarafından yayınlanması sağlanır.  

 

Madde 15. Zorunlu haller dışında dersler planlandıktan ve öğrenciler derslere kayıt olduktan sonra ders 

programında değişiklik yapılamaz. Zorunlu hallerde ise değişikliklerin Dekanlık/Müdürlük tarafından 

Öğrenci İşleri ofisine EBYS ile bildirmesi gereklidir.  

 

Madde 16. Seçmeli bir dersin açılabilmesi için derse kayıt yaptıran öğrenci sayının en az 10 olması 

gerekir. Sınıf mevcudu 10’un altında olan sınıflarda ise asgari sayıda seçmeli ders açılır. 

 

Madde 17. Seçmeli derslere ilgili akademik birimin yönetim kurulu kararı ile öğrenci sayısı için kota 

konulabilir veya belirlenen kotada değişiklik yapılabilir. Kota konulan derse ilk kayıt yaptıran 

öğrenciden başlayarak kontenjan doluncaya kadar öğrenci kabul edilir. Kota girilmeyen derslere 

öğrenciler sınırlama olmaksızın kayıt olabilir. Kotası dolmuş olan seçmeli derslere kayıt yapılamaz. 

 



Madde 18. Tıp Fakültesi ve Lisansüstü Eğitim Enstitüsü ders ve sınav programlanması bu ilkelerin 

kapsamı dışında tutulur.  

 

Madde 19. Yukarıda yazılı olmayan durumlarda ilgili mevzuat hükümleri, senato ve yönetim kurulu 

kararları uygulanır. 

 

Madde 20. Ders ve Sınav Planlama İlkeleri, Üniversite Senatosunun 14.08.2023 tarihli toplantısında ve 

Yürütme Kurulundan onaylandığı 19.09.2023 tarihinde yürürlüğe girer. Bu İlkeler hükümlerini İstanbul 

Arel Üniversitesi Rektörü yürütür. 

 

 


